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Okulumuzda yapılacak olan resmi 
bayramların kutlanması ile ilgili 

olarak kutlama programı ile 
kutlama sonrası rapor hazırlanması 
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Müsabakalara katılacak 

öğrencilerin lisans işlemlerinin 
hazırlanması,Sağlık raporlarının 

alınması, ilçe  milli eğitim 
müdürlüğüne soğuk mühür ve 
onaylarının yapılarak MEBBİS 

modülüne işlenmesi 
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Spor Kulübü rehber 

öğretmeni veya 
Beden eğitimi 

öğretmenine İl Milli 
Eğitim yazısının 

tebliğinin yapılması 
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Eğitim Amaçlı gezilerin yapılması, 
gezi için onayın alınması 

 
 

Şubat 2005/2569 Tarih Ve Sayılı 
Tebliğler Dergisinde Meb 

İlköğretim Ve Orta Öğretim 
Kurumları Sosyal Etkinlikler 

Yönetmeliği 

Ö
ğr

en
ci

le
r, 

Ö
ğr

et
m

en
 le

r, 
Pe

rs
on

el
 

M
EB

 

O
ku

l M
üd

ür
lü

ğü
 

İlç
e 

M
ili

  E
ği

tim
  

M
üd

ür
lü

ğü
 

Gezi Kulübünün gezi 
talepdilekçesi, Gerzi 

Planı, Gezi Katılımcıları 
listesi Araç Şoförleri 

ehliyetleri, araç ruhsat 
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İlçe Milli Eğitim 
Müdürlüğüne 
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Okul ihtiyaçları için gelen 
ödeneklerin istenmesi, gerekli 

yazışmaların yapılması 
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Elektrik,su, telefon, 
ADSL,Yakacak 
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Emekliye ayrılacak personelin 
emeklilik işlemlerinin yapılması 
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İlçe Milli Eğitim 
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Okul personelinin sağlık, sınav 
görevleri, görevlendirme 

yazışmaları 
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Öğretmenler kurullarının 

yapılması, eğitim öğretim ve 
yönetimle ilgili konuların 

görüşülmesi ve kararların alınması 
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Bir hafta öncesinden 
öğretmenlere 

gündem maddeliri ve 
yeri zamanı 
duyurmak 
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Aday Kayıt süresi içinde aday 
kayıtlarının yapılması, Öğrenci 

yerleştirme Komisyonu kararları 
gereğince öğrencilerin 

kayıtlarının yapılması, Nakil 
taleplerinin değerlendirilmesi 
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Öğrencilerin Ortalama Yükseltme 
ve Sorumluluk sınavları ile ilgili 
programlarının hazırlanması ve 

bilgi  için İl Milli Eğitim 
Müdürlüğüne gönderilmesi, 

Diploma almaya hak kazanan 
öğrencilerimizin diplomalarının 

hazırlanarak diploma defterleri ile 
beraber onaylatılması 
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Ortalama Yükseltme 
Sınavları 

için Öğrenci ve 
velilerinin 
dilekçeleri 

O
ku

l M
üd

ür
lü

ğü
 

M
em

ur
, M

üd
ür

 
Y

ar
dı

m
cı

sı 

Sınavlarda görevli 
öğretmenlere 
görevlerinin 

tebligatlarının 
yapılması, 

sınavlar ile ilgili 
sınav öncesi kurul 

toplantılarının 
yapılması 
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DPY burslu öğrencilerin 
işlemlerinin gerçekleştirilmesi 
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Personelin maaş ve ekders 
ödemelerinin gerçekleştirilmesi 
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Mezun olan öğrenciler ile ilgili iş 

ve işlemler ( Diplomakaybedenlere 
Mahsus Belge Hazırlama, Öğrenim 

BelgesiHazırlama, Mezuniyet 
Sonrası Takip Edilmesi,ÖSS kayıt 
işlemleri, Hazırlık sınıfıokuduğuna 

dair belge verilmesi) 
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Öğrencilerin devamsızlıklarının 
takip edilmesi ve 5,10 günekadarki 

devamsızlıklarının posta veya 
elektronik ortamdavelilerin cep 

telefonlarına mesaj atılması, 15. ve 
daha fazla 

olan devamsızlıklarında iadeli 
taahhütlü bildirilmesi 
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Ücretsiz Ders Kitapları, 
Kütüphanecilik yazışmaları, zararlı 

yayınların takip edilmesi, 
Kütüphaneye kitap alımı ve 

hibelerin 
kabul edilmesi 

 
3797 Sayılı Millî Eğitim 
BakanlığınınTeşkilat Ve 

Görevleri Hakkında 
Kanunun 34' Maddesi 

Gereğince;"İlköğretim Ve 
OrtaöğretimÖğrencilerine 

Ücretsiz Ders Kitabı 
Temini Projesi" 

Ö
ğr

en
ci

le
r, 

Ö
ğr

et
m

en
le

r, 
Pe

rs
on

el
 

M
EB

 

O
ku

l M
üd

ür
lü

ğü
 

 

O
ku

l M
üd

ür
lü

ğü
 

M
em

ur
, M

üd
ür

 
Y

ar
dı

m
cı

sı 

Kütüphanecilik 
kulübü öğretmen 

lerininkitap inceleme 
komisyonlarına 

görevlendirildiğinin 
tebligatınınyapılması

, Tif modülüne 
memur  tarafından 

işlenmesi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1S
aa

t 

2  
EV

ET
 

 
 
 
 
 
16 

96
94

10
 

71
4 

İn
şa

at
 v

e 
 O

na
rım

 
İş

le
m

le
ri 

 
 
 

 
Mart-Nisan ayında inşaat ve 
onarım için iş ve işlemlerin 

yapılması 
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Satınalma, Kayıt Silme, Demirbaş 

Sayımının yapılması, Devir 
Teslimlerin Yapılması 
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Komisyonlarının 

tebligatlarının 
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